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Codes et libellés 
 

Les fichiers de base (articles, clients, fournisseurs) mais aussi les fichiers commandes, etc. 

comportent des zones qui se présentent avec une petite « loupe » à leur droite : 

 
 

 
 

Cette loupe signifie que ce champ ne peut prendre que des valeurs préalablement listées dans 

le menu « Paramètres », « Codes et Libellés » : 

 

 
 

Certains de ces paramètres peuvent être redéfinis afin que leur usage ou leur signification soit 

adaptée à vos besoins. 
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Il est possible, en cours de création d’une fiche de base (article,….), d’ajouter (de créer) de 

nouvelles valeurs possibles pour un champ (de créer une nouvelle valeur au paramètre). Ces 

paramètres sont sous la forme suivante: 

 

Code : 3 ou 4 caractères selon les cas 

Libellé : limiter la longueur à ce qui est juste nécessaire, sinon les éditions devront tronquer 

ce libellé ! 

 

Notion d’enregistrements masqués 
 

Les fiches de base dès lors qu’elles ont été utilisées dans une opération commerciale ou qu’un 

stock a été créé, ne peuvent plus être supprimées. Un article, un client resteront dans vos 

fichiers même si vous ne comptez plus jamais les utiliser. 

 

Le fait de MASQUER les fiches permet de ne plus voir ces fiches dans les transactions 

courantes de recherche. Elles sont, de fait, supprimées ‘logiquement’. 

 

 
 

 

Mais en demandant les fiches masquées sur la fenêtre de recherche, on peut les revoir (cliquer 

sur la pince à linge et cocher ‘voir les articles ou clients masqués’). 

 

Surtout, les statistiques pourront continuer de se faire, ainsi que des ré éditions ou 

consultations sur ces données ‘anciennes’.  

 


