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Référence

Saisie d'un réglement dont le montant est inférieur a la facture (méme principe si le montant du réglement est
supérieur & la facture), la différence devant étre enregistrée en piéce comptable diverse.

Exemple : Le client Dupont doit une facture de 2870,40 euros. Il fait un chéque de 2870 euros, les 40
centimes d’euros sont a passer en perte. L'opération de réglement va se faire de la maniére suivante.

Menu => “Comptabilité” => “Reglements (ventes)” => “Saisie de réglements (ventes)” => Faire
“Créer “ afin d’accéder a la fenétre de saisie de réglement.

Dans I'écran de saisie, noter le code client, le code de contrepartie (chéque, especes, carte bancaire
...) et le montant du réglement.

¥ Gestion des Réglements

Reglements

|N* Féglement |MEent [Thient | Contepatie{Mode Realement | Devise | Taus Devise |Mortant——} Désinati &
ﬂ BO00240 283 CHO Chéque ELIR 1 .00 Tl

1

< >
Total Reglements : .00 € Feste a Imputer : 2 8§70 00

Factures Client =

R _ Factures
e Jwcen [ 19 el ] B | [ o
Tot Factures: 2 870 40 € Tot Soldes: 2 §70.40 €

|N° Client |I:Iient - |N° Facture |I:Iient |Montant Fac |Mtt Affecté |Devise Client Date Echéance | #

P| 283 DUPONT P| GO00ED DUROMT 287040 £ 101042008

Faire un “clic” sur la ligne de la facture pour affecter le montant du réglement. Dans notre cas la
facture est soldée a hauteur de 2870 euros il reste un solde de 0.40 centimes d'euros (écran ci-
dessous), appuyer ensuite sur la touche “Valider”
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Gestion des Réglements = |12l

Jeglements
M* Reglement [M* Client |I:Iient |E0ntlepaltie |M0de Réglement |Devise |Tau:< DeviselMontant |Désignati L @ Créer
ﬂ GO00240 283 CHO Chéque ELIR 1 2870.00
m Supprime
Délettrer
~
¢ N W alider
Total Reglements : O .00 € Fleste & Imputer : 0 00 € ’% Annuler

Factures Client

Y Factures
e i ey e N | e

Tat Factures: 2 870 40 € ot Soldes: 0 40 €

MN* Client |I:Iient ~ : g iMnntant Fac  [Mit&ffecte | Crevi i Date Echéance | #

ﬂ 283 DUPONT DUPONT 2870.40 2 B?DMH 0/2006

Une fois la validation effectuée , le bouton “solder écart " devient accessible (voir écran ci-dessous)

Gestion des Réglements (= |[E]

Jeglements

H* Réglerant (M Client |E|ienl |Cnntrepartie |Mnde Fiéqglement |Devise |Tau>: Deviseannlant |Désignati ”~ @ LCréer
ﬂ B000240 283 CHG Chéque EUR 1 2870.00

m Supprime
Di&lettrer
L

< ¥
Total Réglements: 2 870 .00 € Reste & lmputer : O 00 £

Factures Client

. Factures
Facture :l:l M* Client : I:I@ Montant :I:I @) & Mon Soldées O Soldées " Toutes

Taot, Factures: 2 870 .40 € Tot. Soldes: .40 €

M* Client |I:Iient |Mnntant Fac |Mtt Affects |Devise Client Date Echéance | #
ﬂ 283 DUPOMT 287040 287000 £ 1041042008
Solder Ecart
Recalc Solde
bl A" Affecter
F - = = Snlde Renlt

Faire un “clic” sur solder écart, la fenétre des contreparties apparait, choisir le code approprié (dans
notre exemple on choisira “Perte et profit” voir fenétre ci-dessous)
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Choix de la Contrepartie |:||E||E| Ssignati 4 @ Lrer

5 o5 - ;
o] B = T

Code Désignatinn Edition Bordereau | Tope] [Type) ”~

Délettrer

W Malide

Spnle

e I T

3 | ] Chéance | # |
i @ Aucun @ Y alider @ Ainnuler e

Solder Ecan

Lorsque le code de contrepartie a été sélectionné, faire un “clic” sur la ligne de la facture pour affecter
le montant (qui correspond au solde de 40 centimes dans notre exemple) et appuyer sur “valider”.

"#/Gestion des Réglements

— Réglement
MH* Réglement |M® Client

|Eontrepartie tode Réglement |Devise | Taus Devize | Montant D ésignati # |
Cheque =

BO00241 perte et profit
) FER EUR 1 o4 4

18 |
Total Reglements : 2 §70.40 € Reste & Imputer ; O 00 €

— Factures Client

I Factures
e[ Jwoen [0 e[ ] B[ e ¢

Tat. Factures : (.00 € Tot Soldes: .00 €

N* Client | Client | [N Fact i : e chéance | Sl
4 DUPOMNT 287040 £ 10/10/2006

On remarque que cette opération génere 2 n°de réglements (06000240 et 06000241 dans notre
exemple). Le 1% réglement correspond au montant du chéque et le 2°™ au solde effectué par la piéce
comptable.

Contrdle du résultat de I'opération

Consultation du compte client via I'édition du grand livre avec lettrage.

Menu => “Comptabilité” =>"Editions comptables” => “"Grand livre / Balance”

Faire une sélection sur le client, lancer la recherche et appuyer sur le bouton “Liste” pour
sélectionner I'édition “Grand Livre avec lettrage” (en prévisualisation).
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Pour notre exemple vous obtenez le résultat suivant :

- Consultation du compte avant le reglement

FE!jitiu:un en €

Facture

wZzorFTD

: Réglement

1 Aoompte facturé
: Aoompte ou Réglement non lettré
: Commande

: ANouweau

: Reprise de Solde

Grand Livre avec Lettrage
Du 01704 /2006 Au 317032007

Periode du : 0104/2006 au : 31/03/2007

Client M®: 233
Afficher lettrage : Oui

Afficher comptes soldés : Oui

Client : 283 DUPONT Compte Client : 411000
N Tel. :
. - . Solde . Type Montant Solde
Date Type | N°Piece Debit Credit Progressif Contrepartie Ralt H° Rglt Lettré Facinre
101 052006| F 0B0001E0 287040 00d| 287040 287040
Total : 2 870,40 0.00( 287040 .00 2870.40
Total Général: |  2870.40 | 0.00| 287040 0.00]  2870.40

- Consultation du compte aprées saisie de reglement

Edition en €
F : Facture

. Réglement

: Aoompte facturg

: Commande
: AMouveaus
: Reprise de Solde

M=o ET@D

: Acompte ou Réglament non lettré

Grand Livre avec Lettrage
Du 01704 /2006 Au 31703 /2007

Période du : 01042006 au : 31/03/2007

Client

Afficher lettrage © Qui

M 283

Afficher comptes soldés : Oui

Client : 283 DUPONT Compte Client : 411000
N Tel. :
S— . - Solde A Type Montant Solde
Date |Type | N°Piece Debit Credit Progressif Contrepartie Rglt H* Rylt Lettré FoEime
10A0/2008( F 06000180 287040 0oof  2&7040 CHG [ 0E000240 2870.00
FER R 06000241 0.40 0.o0
10072008 06000240 0.ao 2870.00 040 CHG
10M 072005 05000241 0.oo 040 0.00 FER
Total : 2870.40 2 87040 QXL 2870.40 0.0
Total Général : 2 870,40 | 2 8T0. 40 | 0.00 | 2 87T0.40 000
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